
汕尾市城区外事侨务局权责清单目录

职权类别：行政确认

序
号

职权编码 职权名称 职权依据 行使主体 涉及层级
本级具体
职责权限

对应责任事项
监督部门
和方式

备注

1
7864680934
0700001000
441502

广东省归侨侨眷身份
证明

[地方性法规]《广东省归侨侨眷权益保护实施
办法》（广东省第九届人民代表大会常务委员
会公告（第124号）广东省第九届人民代表大会
常务委员会第三十次会议于2002年1月25日通
过，自2002年3月1日起施行）
    第二条：归侨、侨眷的身份需要确认的，
须持所在单位或者街道办事处、乡镇人民政府
或者户籍所在地公安派出所根据其人事档案、
本人提供的有效证件或者户籍登记出具的亲属
关系证明，由县级以上人民政府侨务部门办理
。同华侨、归侨有长期扶养关系的其他亲属，
必须经县级以上公证机关出具扶养公证后，方
予确认。华侨、归侨去世后，其国内眷属的侨
眷身份不变。

城区外事侨务局
省、市、县
（区）

负责本辖区归
侨、侨眷身份
确认

1.受理前责任：归侨、侨眷身份确认实行属地管理，由其常住户口
所在地的地、县(区)级人民政府负责侨务工作的机构审核确认。省
侨办受理确认归侨、侨眷身份的行政复议，并作出复议决定，不再
受理确认归侨、侨眷身份的申请。对于外省或省、部属单位不接受
由我省的地、县(区)级侨务部门开具归侨侨眷身份证明的法律效力
的，省侨办依法对相关归侨、侨眷身份证明的法律效力进行说明。
2.受理责任：审核申请材料，出具受理或不受理通知书。                               
3.审查责任：县级人民政府侨务部门受理申请。                                  
4.决定责任：受理和初审
5.事后监管责任：归侨、侨眷申请确认身份，其所提交材料不充足
完备或有疑义的，侨务行政主管部门应要求申请人补充材料并对相
关材料进行公证、认证，对身份证明材料不完备或伪造证明材料
者，侨务部门应拒绝出具相关身份证明。对提供伪证和弄虚作假的
单位给予纪律处分或依法追究责任。
6.其他责任：法律法规规章规定应履行的责任。

城区人民政
府：电话：
3366678

2
7864680934
0700002000
441502

华侨房屋确认证明

[地方性法规]《广东省拆迁城镇华侨房屋规定
》（广东省第十届人民代表大会常务委员会公
告(第37号)广东省第十届人民代表大会常务委
员会第十四次会议于2004年11月26日修订通
过，自2005年1月1日起施行）
    第三条、第七条：本规定所称华侨房屋是
指以下房屋：
(一)华侨、归侨的私有房屋；
(二)中华人民共和国成立后用侨汇购建的私有
房屋；
(三)依法继承华侨、归侨的私有房屋。             
被拆迁的房屋需要确认属华侨房屋或者属落实
侨房政策发还产权的华侨房屋的，由被拆迁人
提出申请，经房屋所在地县级以上人民政府侨
务部门审核确认。

城区外事侨务局
省、市、县
（区）

负责本辖区华
侨房屋确认

1.受理前责任：身份证明材料来源于区、县级市属单位、街道、派
出所的，由相应的区、县级市侨办受理，其他由市侨办负责。
2.受理责任：审核申请材料，出具受理或不受理通知书。                               
3.审查责任：县级人民政府侨务部门受理申请。                                 
4.决定责任：受理和初审
5.事后监管责任：归侨、侨眷申请确认身份，其所提交材料不充足
完备或有疑义的，侨务行政主管部门应要求申请人补充材料并对相
关材料进行公证、认证，对身份证明材料不完备或伪造证明材料
者，侨务部门应拒绝出具相关身份证明。对提供伪证和弄虚作假的
单位给予纪律处分或依法追究责任
6.其他责任：法律法规规章规定应履行的责任。

城区人民政
府：电话：
3366678



汕尾市城区外事侨务局权责清单目录

职权类别：其他

序
号

职权
编码

职权名称

子
项
名
称

职权依据 行使主体 涉及层级
实施
对象

本级具体职
责权限

对应责任事项
监督部门
和方式

备注

1

7864680
9341000
0010004
41502

因公临时出国
审核审批

[全国性法规]《中共中央办公厅、国务院办公厅关于转发中央纪委等部门<因公
出国人员审批管理规定>的通知》（中办发【2012】5号、中办发【2013】
16号）精神，进一步规范和加强因公出国（境）人员审批管理：                                
1.出国（境）人员派出单位在办理出国（境）任务审批时应首先填写《因公临
时出国人员备案表》或《因公临时赴港澳人员备案表》（以下简称《备案表
》），按照人事行政隶属关系和干部管理权限，将《备案表》报组织人事部门
备案，并抄报外事部门。
  2.组织人事部门对出国（境）人员有异议的，在7个工作日内通知外事部门和
出国（境）人员所在单位。
  3. 外事审批部门根据备案情况办理有关手续。各地因公出国（境）人员应按
其职务序列，属党委、人大、政协、检察院、法院、民主党派、人民团体的县
处级干部，以县（市、区）委的名义、属政府序列的县处级干部，以县（市、
区）政府的名义，分别行文报送市委外事工作领导小组；县处级以下人员以各
县（市、区）外侨办（局）名义行文报送市外事侨务局，并附各县（市、区）
的原始签批单复印件。
  4、上报的出访请示中必须有文号、签发人，写明出访任务、出访人员真实身
份和出访的经费来源，提供真实的外方邀请函、中译文或组团通知及在外活动
的详细日程，并附《出国（境）人员报名审批表》和《出国（境）人员财政审
批表》。特殊情况应作具体说明。

城区外事侨
务局

国家、省、市
、县（区）

团体

负责本辖区的
受理和初审后
将材料上报市
。

1.受理前责任：要严格履行审批手续，
认真做好因公护照和赴港澳通行证的保
管、收缴工作，认真执行因私护照和赴
港澳通行证的报告、登记制度，加强与
有关部门的协调配合，发现问题及时上
报并严肃查处。           2.受理责
任：审核申请材料，出具受理或不受理
通知书。                      3.审
查责任：县级人民政府侨务部门受理申
请。                                 
4.决定责任：受理和初审
5.事后监管责任：领导干部因公临时出
国(境)工作期满回国(境)后，要在规定
时间内将护照或赴港澳通行证件交由发
证机关指定的部门统一保管。
6.其他责任：法律法规规章规定应履行
的责任。

城区人民政
府：电话：
3366678



汕尾市城区外事侨务局权责清单目录

职权类别：其他

序
号

职权
编码

职权名称

子
项
名
称

职权依据 行使主体 涉及层级
实施
对象

本级具体职
责权限

对应责任事项
监督部门
和方式

备注

2

7864680
9341000
0020004
41502

因公临时赴港
澳审核审批

[全国性法规]《中共中央办公厅、国务院办公厅关于转发中央纪委等部门<因公
出国人员审批管理规定>的通知》（中办发【2012】5号）精神，进一步规范和
加强因公出国（境）人员审批管理：1.出国（境）人员派出单位在办理出国
（境）任务审批时应首先填写《因公临时出国人员备案表》或《因公临时赴港
澳人员备案表》（以下简称《备案表》），按照人事行政隶属关系和干部管理
权限，将《备案表》报组织人事部门备案，并抄报外事部门。
  2.组织人事部门对出国（境）人员有异议的，在7个工作日内通知外事部门和
出国（境）人员所在单位。
  3. 外事审批部门根据备案情况办理有关手续。各地因公出国（境）人员应按
其职务序列，属党委、人大、政协、检察院、法院、民主党派、人民团体的县
处级干部，以县（市、区）委的名义、属政府序列的县处级干部，以县（市、
区）政府的名义，分别行文报送市委外事工作领导小组；县处级以下人员以各
县（市、区）外侨办（局）名义行文报送市外事侨务局，并附各县（市、区）
的原始签批单复印件。
  4、上报的出访请示中必须有文号、签发人，写明出访任务、出访人员真实身
份和出访的经费来源，提供真实的外方邀请函、中译文或组团通知及在外活动
的详细日程，并附《出国（境）人员报名审批表》和《出国（境）人员财政审
批表》。特殊情况应作具体说明。

城区外事侨
务局

国家、省、市
、县（区）

团体

负责本辖区的
受理和初审后
将材料上报市
。

1.受理前责任：要严格履行审批手续，
认真做好因公护照和赴港澳通行证的保
管、收缴工作，认真执行因私护照和赴
港澳通行证的报告、登记制度，加强与
有关部门的协调配合，发现问题及时上
报并严肃查处。     2.受理责任：审核
申请材料，出具受理或不受理通知书。                      
3.审查责任：县级人民政府侨务部门受
理申请。                                 
4.决定责任：受理和初审
5.事后监管责任：领导干部因公临时出
国(境)工作期满回国(境)后，要在规定
时间内将护照或赴港澳通行证件交由发
证机关指定的部门统一保管。其中，持
多次往返港澳通行证件的人员每次从港
澳回来后，须在5个工作日内将证件上交
所在单位组织人事部门统一保管、登记
。
6.其他责任：法律法规规章规定应履行
的责任。

城区人民政
府：电话：
3366678

3

7864680
9341000
0030004
41502

华侨回国定居
审批

 （地方性法规）【广东省人民政府侨务办公室文件】：                        
《印发关于华侨回国定居办理工作规定的通知》（国侨发[2013]18号）第三章
、第十三条：华侨回国定居的申请，由拟定居地的县级以上地方人民政府侨务
部门负责受理。

城区外事侨
务局

省、市、县
（区）

个人
负责本辖区内
受理和初审

1.受理前责任：华侨在省内申请回国定
居的，由拟定居地的地级以上市人民政
府侨务部门负责受理和审批。经地级以
上市人民政府侨务部门同意，具备受理
条件的县级人民政府侨务部门可负责受
理和初审。                              
2.受理责任：审核申请材料，出具受理
或不受理通知书。                      
3.审查责任：县级人民政府侨务部门受
理申请。                             
4.决定责任：受理和初审
5.事后监管责任：县级人民政府侨务部
门受理申请，应当对申请人所提交的申
请材料进行调查核实并在于10个工作日
内提出意见并书面回复侨务部门。
6.其他责任：法律法规规章规定应履行
的责任。

城区人民政
府：电话：
3366678



汕尾市城区外事侨务局权责清单目录

职权类别：其他

序
号

职权
编码

职权名称

子
项
名
称

职权依据 行使主体 涉及层级
实施
对象

本级具体职
责权限

对应责任事项
监督部门
和方式

备注

4

7864680
9341000
0040004
41502

改变华侨捐赠
款物和捐赠兴
办公益项目用
途审核

[地方性管理条例]【广东省第八届人民代表大会常务委员会第二十六次会议通
过】
    1.《广东省华侨捐赠兴办公益事业管理条例》（1997）第八条：捐赠人有
权决定捐赠款物的数额、用途、方式和选择受赠单位。任何单位和个人不得违
背捐赠人的捐赠意向，擅自改变捐赠款物和捐赠兴办公益项目的用途，确需改
变原用途的，应当事先征得捐赠人同意，经当地县级以上人民政府侨务工作行
政主管部门审核，报同级人民政府批准。
    2.《广东省华侨捐赠公益事业项目监督管理办法》（粤府办[2005]38号）
第八条、第十六条：华侨捐赠项目形成的资产，除捐赠时有明确约定外，不得
将其作为国有或集体资产进行产权转让或抵押，不得改变华侨捐赠项目的非营
利性质和公益事业用途。侨务行政主管部门对华侨捐赠项目的管理和监督实行
属地管理，分级负责的原则。为加强对重点华侨捐赠项目的保护，捐资额在500
万元人民币以上的项目由地级以上市侨务行政部门定期检查 ，捐资额在1000万
元人民币以上项目由省侨务行政主管部门定期检查。

城区外事侨
务局

省、市、县
（区）

企事业
单位，
社会团
体，其
他组织
。

负责本辖区内
500万以下审
核。

1.受理前责任：县级以上人民政府侨务
工作行政主管部门负责对华侨捐赠事务
实施管理和监督。                              
2.受理责任：审核华侨捐赠材料，符合
法律法规捐赠用途及受赠单位，出具受
理或不受理通知书。                                          
3.审查责任：县级人民政府侨务部门受
理审核。                             
4.决定责任：受理和初审
5.事后监管责任：华侨捐赠兴办公益项
目的建设，受赠单位应当设立筹建机构
负责有关事宜；项目必须经当地县级以
上人民政侨任务工作行政主管部门审核
后，报同级人民政府审批；项目的确定
和选址，应当符合城乡规划，布局合
理，注重社会效益和环境效益。
6.其他责任：法律法规规章规定应履行
的责任。

城区人民政
府：电话：
3366678


